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KATALOG
INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

Nova Gorica, 1.9.2021



1. OSNOVNI PODATKI O KATALOGU

Naziv in naslov organa, ki je sprejel ta
katalog:

VARSTVENO DELOVNI CENTER NOVA
GORICA (kratko: VDC Nova Gorica)
Sedejeva ulica 10

5000 Nova Gorica

Odgovorna uradna oseba, ki je katalog
sprejela:

Maga Cerne, univ. dipl. soc. del., direktorica

Katalog je dostopen na spletnem naslovu:

https://www.vdcng.si

Datum prve objave kataloga:

1.9.2021

Datum zadnje spremembe:

1.9.2021

Katalog je dostopen na spletnem naslovu:

https://www.vdcng.si

Druge oblike kataloga:

Tiskana oblika, dostopna na sedezu in v vseh
enotah VDC Nova Gorica.

2. SPLOSNI PODATKI O ORGANU IN INFORMACIJAH JAVNEGA ZNACAJA

S KATERIMI RAZPOLAGA

Sedez zavoda:

Sedejeva ulica 10, 5000 Nova Gorica

Telefon:

05335 06 00

Spletna stran:

https://www.vdcng.si

Elektronski naslov: info@vdcng.si

Davcéna Stevilka: S159761750

Mati¢na $tevilka: 2192993

Transakcijski racun pri Banki Slovenija: S156011006000016513

Podatki o ustanovitvi:

VDC Nova Gorica je bil ustanovljen s
sklepom Vlade Republike Slovenije St.
01403-46/2005/4 dne 13.12.2005. Od dne
01.06.2006 deluje samostojno.

Podatki o registraciji:

VDC Nova Gorica je bil ustanovljen kot javni
zavod in je bil na podlagi sklepa §t.
2006/00324 z dne 5.4.2006, vpisan pod
vlozno Stevilko 1/04770/00 v sodni register
Okroznega sodi$¢a v Novi Gorici.

2.1. Podatki o organizaciji organa

Kratek opis delovnega podro¢ja organa

VDC Nova Gorica opravlja dejavnost po
uredbi o uvedbi in uporabi standardne
klasifikacije dejavnosti (Uradni list RS , $t.
2/02) ter usklajena z novim seznamom
dejavnosti po Standardni  kvalifikaciji
dejavnosti (SKD) 2008 in obsega: Q 88.999,
Q 88.109, Q 87.900 O 84.300, Q 86.210, Q
86.220, Q86.909 in O 84.120 ter komercialno
dejavnost navedena v 5. ¢lenu Statuta.

Seznam vseh notranjih organizacijskih enot

Goriski center
Sedejeva ulica 10, 5000 Nova Gorica
T: 05335 06 50 (vodja enote)




T: 05 335 06 51 (bivalna enota)

Enota Stara Gora
Liskur 23, 5000 Nova Gorica
T: 0533506 11 (vodja enote)

Enota Solkan
Klanec 14 a, 5250 Solkan
T: 05 330 04 94 (dnevno varstvo)

Stanovanjska skupina Ledine
Ledine 55, 5000 Nova Gorica
T: 05992 70 51

Enota HiSa svetega Justa Vogrsko
Vogrsko 103, 293 Vol¢ja Draga
T: 05335 06 81 (dnevno varstvo)

Organi zavoda: - Svet zavoda,
- Strokovni svet zavoda,
- Direktor.

V zavodu delujeta: - Svet svojcev,

- Svet uporabnikov.

2.2. Kontaktni podatki uradne osebe (oseb) pristojnih za posredovanje informacij
javnega znacaja

Maga Cerne, univ. dipl. soc. del., direktorica
Tel.: 05 3350 602
e-posta: masa.cerne@vdcng.si

2.3. Seznam zakonov, podzakonskih aktov in predpisov Evropskih skupnosti z

delovnega podrocja organa ter notranjih aktov
Drzavni predpisi:

- Zakon o socialnem varstvu,

- Zakon o zavodih,

- Zakon o druzbenem varstvu dusevno in telesno prizadetih oseb,

- Zakon o postopku za uveljavljanje socialno varstvenih pravic,

- Zakon o delovnih razmerjih,

- Zakon o sistemu pla¢ v javnem sektorju,

- Zakon o splos§nem upravnem postopku,

- Zakon o javnih naro¢ilih,

- Zakon o izvrSevanju prora¢una RS,

- Zakon o poZarni varnosti,

- Zakon o varovanju zdravja in varstva pri delu,

- Kolektivna pogodba za podro¢je zdravstva in socialnega varstva,

- Kolektivna pogodba za negospodarske dejavnosti,

- Pravilnik o postopkih pri uveljavljanju pravice do institucionalnega varstva,

- Pravilnik o standardih in normativih socialno varstvenih storitev,




Pravilnik o tehni¢nih pogojih za izvajanje socialno varstvene storitve vodenje in varstvo
ter zaposlitev pod posebnimi pogoji ter za izvajanje institucionalnega varstva
uporabnikov te storitve,

Pravilnik o pripravni$tvu in strokovnem izpitu za delo na podro&ju socialnega varstva,
Pravilnik o napredovanju strokovnih delavcev in strokovnih sodelavcev na podrodju
socialnega varstva v nazive,

Pravilnik o napredovanju delavcev zaposlenih na podro&ju socialnega varstva
Pravilnik o izobraZevanju in usposabljanju strokovnih delavcev in sodelavcev na
podro¢ju socialnega varstva.

Zakon o socialnem vkljuéevanju invalidov

Zakon o pacientovih pravicah

Zakon o zdravstvenem varstvu in zdravstvenem zavarovanju

Zakon o evidencah na podroc¢ju dela in socialne varnosti

Zakon o varstvu osebnih podatkov

Zakon o dostopu do informacij javnega zna¢aja

Zakon o hrambi dokumentarnega in arhivskega gradiva

Zakon o zaposlitveni rehabilitaciji in zaposlovanju invalidov

Zakon o prostovoljstvu

Zakon o javnih usluZzbencih

Zakon o pokojninskem in invalidskem zavarovanju

Pravilnik o izvajanju inpekcijskega nadzora na podro&ju socialnega varstva

Pravilnik o nalrtovanju, spremljanju in izvajanju supervizije strokovnega dela na
podroc&ju socialnega varstva

Vecina navedenih aktov je dostopnih na spletni strani Ministrstva za delo, druZino in socialne
zadeve, na spletni strani DrZavnega zbora in spletni strani Uradnega lista.

Predpisi lokalnih skupnosti:

Proradun ve¢ slovenskih ob¢in (sofinanciranje institucionalnega varstva in v primeru
sofinanciranja javnih del)

Predpisi EU
Dostopni na: http://europa.euw/documentation/legislation/index sl.htm

2.4. Seznam predlogov predpisov (preko drZavnega oziroma lokalnega registra

predpisov)

VDC Nova Gorica ni predlagatelj predpisov.

2.5. Seznam strateSkih in programskih dokumentov po vsebinskih sklopih

Seznam strate$kih in programskih dokumentov:

Resolucija o nacionalnem programu socialnega varstva za obdobje 2013-2020
Resolucija o nacionalnem programu socialnega varstva za obdobje 2006-2010,
Nacionalni akcijski naért o socialnem vkljugevanju 2004 — 2006,

Program boja proti revi¢ini in socialni izklju¢enosti.



Predlagani strateski in programski dokumenti so objavljeni na straneh Ministrstva za delo,
druzino, socialne zadeve in enake moZnosti.

2.6. Seznam vrst upravnih postopkov

Vrste postopkov, ki jih vodi organ:
- Postopek za sprejem v storitev vodenje, varstvo in zaposlitev pod posebnimi pogoji
- Postopek za sprejem v storitev institucionalno varstvo
- Postopek za premestitev in odpust iz zavoda

VDC Nova Gorica je dne 10.3.2020 izdal Pravilnik o sprejemu, premestitvi in odpustu
uporabnikov v Varstveno delovnem centru Nova Gorica. Dolo¢be Pravilnika se uporabljajo pri
uveljavljanju pravice do institucionalnega varstva ter pravice do storitve vodenje, varstvo in
zaposlitev pod posebnimi pogoji. Postopke ureja Pravilnik o postopkih pri uveljavljanju pravice
do institucionalnega varstva.

2.7. Seznam javnih evidenc, s katerimi organ upravlja

- Seznami uporabnikov,

- Kadrovske evidence,

- Lista ¢akajocih za storitev institucionalno varstvo,

- Lista ¢akajocih za storitev vodenje, varstvo in zaposlitev pod posebnimi pogoji,
- Sejno gradivo s potrjenimi zapisniki (svet zavoda, Komisija za sprejem, strokovni svet),
- Evidenca dokumentarnega gradiva,

- Akti zavoda,

- Javni razpisi,

- Interni pravilniki,

- Evidenca o placah,

- Evidenca o prihodu in odhodu iz dela,

- Evidenca sklenjenih pogodb.

2.8. Seznam drugih informatiziranih zbirk podatkov

- Letno poro¢ilo zavoda,

- Letni program dela zavoda,

- Zbirka podatkov o uporabnikih storitev, njihovih svojcih, zakonitih zastopnikih,
skrbnikih,

- Zbirka podatkov kadru, .

- Zbirka podatkov o placah,

- Zbirka podatkov o posameznikih na ¢akalni listi,

- Zbirka podatkov o partnerjih,

- Zbirka podatkov o dokumentarnem gradivu,

- Racunovodsko-knjigovodski informacijski sistem (SAOP),

- Kadrovski informacijski sistem z obratunom pla¢ in potnih nalogov (SAOP),

- Registracija delovnega ¢asa (PLAN DELA),



Evidenca osnovnih sredstev in drobnega inventarja,
Evidenca materialnega poslovanja (SAOP),
Evidenca prejete in poslane poste (SAOP).

Podatki iz navedenih evidenc so dostopni na na¢in in v skladu z omejitvami iz Zakona o varstvu
osebnih podatkov (Uradni list RS, §t. 94/07 — uradno preéi¢eno besedilo in 177/20), Zakona o
evidencah na podro¢ju dela in socialne varnosti (Uradni list RS, §t. 40/06) in Zakona o dostopu
do informacij javnega znacaja (Uradni list RS, §t. 51/06 — uradno pre¢is¢eno besedilo, 117/06
—ZDavP-2, 23/14, 50/14, 19/15 - odl. US, 102/15 in 7/18).

2.9. NajpomembnejSi vsebinski sklopi drugih informacij javnega znadaja oziroma

seznam posameznih dokumentov

Sklopi informacij sledijo raz¢lenjenemu opisu delovnega podroc¢ia organa

Viri in vrste sredstev za poslovanje,
podlage za izplacilo pla¢ zaposlenim,
Stevilo zaposlenih po podrocjih dela,
Stevilo uporabnikov.

Notranji pravni akti:

Akt o ustanovitvi,

Statut VDC Nova Gorica,

Akt o organizaciji in sistemizaciji delovnih mest z opisom del in nalog,

His$ni red VDC Nova Gorica,

Pravilnik za varstvo delavcev pred diskriminacijo, nadlegovanjem in trpinéenjem na
delovnem mestu (mobing),

Pravilnik o ratunovodstvu in drugi interni akti s podro¢ja raunovodstva,

Navodila o javnem naro¢anju pod mejnimi vrednostmi iz ZJN-3-eviden¢na naroéila
VDC NG,

Pravilnik o povradilu stroskov v zvezi z delom v VDC NG,

Poslovnik o delu sveta zavoda, '

Poslovnik o delu sveta svojcev,

Pravila obna$anja zaposlenih v VDC NG,

Pravilnik o delovnem &asu v javnem zavodu VDC NG,

Pravilnik o delovnih razmerjih, '

Pravilnik o izvajanju ukrepov druZini prijazno podjetie v VDC NG,

Pravilnik o oblikovanju prihodkov od zaposlitev pod posebnimi pogoji ter kriterijih in
nacinu nagrajevanja uporabnikov, vklju¢enih v VDC,

Pravilnik o sprejemu, premestitvi in odpustu uporabnikov v VDC NG,

Pravilnik o zavarovanju osebnih podatkov v VDC NG,

Pravilnik o uporabi informacijsko-komunikacijske tehnologije v VDC NG,

Pravilnik o dodeljevanju in uporabi mobilnih telefonov,

Pravilnik promocije zdravja v VDC NG,

Pravilnik o notranjem nadzoru,

Pravilnik prostovoljnega dela,

Pravilnik o sprejemanju daril,



- Register tveganj VDC NG,
- Pravilnik o varstvu pri delu — izjava z oceno tveganja,
- Pozarni red.

Druga interna navodila

Protokoli
3. OPIS NACINA DOSTOPA DO DRUGIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

Opis dostopa do posameznih sklopov informacij
- Neposreden dostop:
a. Osebno: Stranke lahko do informacij javnega znacaja dostopajo, ¢e se osebno
zglasijo na sedezu VDC Nova Gorica, Sedejeva ulica 10, 5000 Nova Gorica ali
v Enoti Stara Gora, Liskur 23, 5000 Nova Gorica. Poslovne ure so vsak dan od
ponedeljka do petka od 7.00 do 15.00 ure. MozZen je dostop za ljudi z gibalnimi
ovirami - dostop v stavbo je omogoc&en z invalidskimi vozi¢ki.
b. Po elektronski poti: Dostop do informacij javnega zna¢aja je omogo&en tudi na
internetu na spletnem naslovu VDC Nova Gorica, www.vdeng.si.
- Dostop na podlagi posebne zahteve: Zahtevo lahko vloZite osebno, v tajnistvu VDC
Nova Gorica — v obliki pisne zahteve oz. zaprosila (po navadni ali elektronski poti).

Ve¢ podatkov in obrazcev je dostopnih na spletni strani Informacijskega pooblaséenca:
https://www.ip-rs.si/obrazci/informacije-javnega-znacaja/

4. STROSKI POSREDOVANJA INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

Stro$ki se zaraCunajo v skladu z Uredbo o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega
znacaja.

5. SEZNAM NAJPOGOSTEJE ZAHTEVANIH INFORMACIJ JAVNEGA
ZNACAJA

Seznam petih najpogosteje zahtevanih informacij oziroma tematskih sklopov
1. Moznost vkljucitve uporabnika v zavod

2. Prosta delovna mesta

3. Letni nacrt in letno porocilo

4. Javna narocila

5. Hisni red




